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MANUALE 
 
 

per la presentazione delle domande per la concessione di incentivi a 

sostegno di “azioni di promozione tramite gli Operatori per l’Incoming 

Marche (OTIM)” anno 2023 

Tramite la piattaforma: 
 

procedimenti.regione.marche.it 
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Per prendere visione della documentazione utile a presentare la domanda di contributo, è necessario 
collegarsi ad uno dei seguenti siti: 
 
 

https://www.regione.marche.it/Entra-in-Regione/Marche-
Promozione/Turismo/Contributi-Finanziamenti-Turismo  
 
 

 
 
 

https://procedimenti.regione.marche.it/  
 

 
 
 
 
 
 

https://www.regione.marche.it/Entra-in-Regione/Marche-Promozione/Turismo/Contributi-Finanziamenti-Turismo
https://www.regione.marche.it/Entra-in-Regione/Marche-Promozione/Turismo/Contributi-Finanziamenti-Turismo
https://procedimenti.regione.marche.it/
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Scegliendo “naviga per categoria” – TURISMO SPOT E TEMPO LIBERO 
 

 
 

 
 
 
Una volta visionata la documentazione, si potrà presentare la domanda di contributo accedendo al 
link: 

https://procedimenti.regione.marche.it/Pratiche/Avvia/13932 
 
 
 
 
 
Per accedere bisognerà essere preventivamente in possesso di una autentificazione di tipo forte.  
 
È, infatti, possibile accedere tramite: 

1 - CIE (Carta Identità Elettronica),  
2 - SPID e credenziali Cohesion. 

 
 

 
 
 

Cliccando su SPID, sarà poi necessario selezionare il proprio provider di identità digitale 
(nell’esempio viene selezionato il provider Poste Italiane). 

https://procedimenti.regione.marche.it/Pratiche/Avvia/13932
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Vanno, poi, inserite manualmente oppure attraverso QR Code le proprie credenziali di accesso (in 
figura è rappresentato, come in precedenza e solamente a titolo esemplificativo, il provider di 
Poste Italiane). 

 

 
 
Si clicca, quindi, sul pulsante “Acconsento”. 
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E si seleziona la modalità di verifica preferita. 
 

 
 
 
Una volta avuto accesso alla pagina 
https://procedimenti.regione.marche.it/Pratiche/Avvia/13932 , 

si dovrà compilare l’intera maschera con i dati dell’impresa, del rappresentante legale e della sede 
operativa per la quale si richiede il contributo (i campi contrassegnati con l’asterisco sono 
obbligatori): 
 

Avviare la pratica compilando i campi richiesti (NB: i dati seguenti sono solo a titolo di esempio). 
 
 

https://procedimenti.regione.marche.it/Pratiche/Avvia/13932
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Successivamente, al seguente indirizzo 

https://procedimenti.regione.marche.it/TipologieProcedimento/Dettagli/14810 
nella sezione modulistica sarà possibile scaricare la documentazione da compilare. 

 
Disponibili anche al link: 

https://www.regione.marche.it/Entra-in-Regione/Marche-
Promozione/Turismo/Contributi-Finanziamenti-Turismo 
 

 
 
ATTENZIONE !! 
 
 
Se la domanda non è presentata direttamente dal rappresentante legale dell’impresa, ma da un suo 
delegato (consulente, commercialista, ecc.), occorrerà scaricare dagli allegati, compilare ed 
inoltrare, il file “Procura”. 
 
Tutti gli allegati devono essere firmati digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa richiedente 
(oppure dal delegato in caso di procura). In alternativa, possono essere sottoscritti con firma 
autografa, allegando però un documento valido di identità. 
 

https://procedimenti.regione.marche.it/TipologieProcedimento/Dettagli/14810
https://www.regione.marche.it/Entra-in-Regione/Marche-Promozione/Turismo/Contributi-Finanziamenti-Turismo
https://www.regione.marche.it/Entra-in-Regione/Marche-Promozione/Turismo/Contributi-Finanziamenti-Turismo
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Una volta compilata in tutte le sue parti e sottoscritta preferibilmente con firma digitale, la 
documentazione deve essere caricata sulla piattaforma cliccando su “Aggiungi allegato”. 
 

 
 
Infine, è necessario acconsentire al trattamento dei propri dati personali. 
 
Completati tutti i passaggi precedenti, si può procedere all’invio della pratica, premendo sul pulsante 
“Avvia”. 
 

 
 

 
 
La piattaforma, inviata la pratica, restituisce il dettaglio ed un riepilogo dei dati inseriti e degli allegati. 
Si consiglia di ricontrollare i dati e premere su “Conferma invio” per concludere la procedura. (NB: i 

dati riportati di seguito sono solo a titolo di esempio e non sono pertinenti al bando OTIM 2023). 
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NB: Nel caso si ravvisi la necessità di MODIFICARE, INTEGRARE o RITIRARE una Domanda già inviata, dovrà essere 
presentata una nuova domanda, sempre con le stesse modalità operative e tassativamente nei tempi stabiliti dal bando 
(entro il 17 luglio 2023).  

 
Conclusa la procedura, la finestra “Area cittadino” mostrerà il numero di protocollo assegnato alla 
pratica unitamente all’elenco delle pratiche avviate. 
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Nel caso in cui si ravvisi un errore nell’indicazione della mail di contatto, cliccando sul tasto modifica, 
è possibile modificarla. 
 

 
 

È possibile prendere visione del dettaglio della pratica cliccando sul tasto “Visualizza”: 
 

 
 

 
Per eventuali chiarimenti di tipo amministrativo potete contattare, presso il Settore Turismo: 

➢ Anna Maria Barbadori – 071.806.2149 (dal lunedì al venerdì dalle ore 9.00 alle ore 12.00) 
anna.barbadori@regione.marche.it  

➢ Fermo Giovanni Motta – 071.806.2242 (dal lunedì al venerdì dalle ore 9.00 alle ore 12.00) 
fermo.motta@regione.marche.it  

 
Per eventuali chiarimenti di tipo tecnico contattare l’Assistenza, dal lunedì al venerdì dalle ore 
9.00 alle ore 12.00:  

- al seguente recapito telefonico: 071.9257814  
- scrivendo al seguente indirizzo e-mail: procedimarche@regione.marche.it  

 

mailto:anna.barbadori@regione.marche.it
mailto:fermo.motta@regione.marche.it

